咸宁职业技术学院现场审核检查表

部门：总务处　　　                                        时间：　　　　

	审核检查内容
	现场审核方法与要求
	审核记录
	分值
	得分

	1、全院资产核查，中专部资产清查、转移情况。
	
	
	
	

	2、建设节约型校园工作。
	
	
	
	

	3、校舍资产管理、日常维修。
	
	
	
	


　　　　　　　　           　　      
	审核检查内容
	现场审核方法与要求
	审核记录
	分值
	得分

	4、校园绿化及养护。
	
	
	
	

	5、校园卫生管理。
	
	
	
	

	6、“网上报修”办事效率。
	
	
	
	

	7、加强制度建设工作。
	
	
	
	


　　　　　　　　           　　     
	审核检查内容
	现场审核方法与要求
	审核记录
	分值
	得分

	8、坚持以人为本，建设和谐单位。
	
	
	
	

	9、开展“创先争优”活动。
	
	
	
	

	10、部门工作事项完成的及时性。
	
	
	
	

	11、以上内容之外的工作亮点。
	
	
	
	

	总  分
	100
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